Record layout Nationaal Zakelijk Bestand

CENDRIS

Customer Information
Tauber 52

2491 DA 's-Gravenhage
Postbus 24024

2490 AA 's-Gravenhage

T +31 (0) 88 23 63 747
F +31 (0) 88 23 63 995
www.cendris.nl

# |Veldnaam Omschrijving Datatype Veldlengte |
1|{NZB_ID Cendris sleutel N 15
2| C_NM_BEDR |Naam bedrijf A 61
3| C_NM_BEDR1 | Naam bedrijf 1 A 30
4 |C_NM_BEDR2 | Naam bedrijf 2 A 30
5| C_STRAAT Straat A 24
6 | C_HUISNR Huisnummer N 5
7| C_HSNR_TV Huisnummer toevoegsel A 10
8|C_PC_CIJF Cijfers postcode adres N 4
9|C_PC_LETT Letters postcode adres A 2

10| C_ADR_PLTS |Plaats adres A 24
11| C_KIX KIX code adres A 30
12 |PROV_C Provincie code adres A 4
13 |PROV_O Provincie omschrijving adres A 26
14 | P_PBNR Postbusnummer N 11
15|P_PC_CIJF Cijfers postcode postbus N 4
16 |P_PC_LETT Letters postcode postbus A 2
17 |P_ADR_PLTS | Plaats postbus A 24
18 | P_KIX KIX code postbus A 30
19| COR_ADRES | Adres (postbus of fysiek adres) A 41

20 | COR_PCPLTS | Postcode + Plaats (postbus of fysiek) A 33

21 | COR_KIX KIX code (postbus of fysiek) A 30

22 |[NET_NR_TEL | Netnummer telefoon* N 4

23| ABO_NR_TEL |Abonneenummer telefoon* N 8

24 | TELEFOON Telefoonnummer* N 12

25| NET_NR_FAX | Netnummer telefax* N 4

26 | ABO_NR_FAX | Abonneenummer telefax* N 8

27 | TELEFAX Faxnummer* N 12

28 | EMAIL Email adres* A 80

29 | URL URL* A 250

30 | RCHTSVRM_C | Rechtsvorm code* N 4

31 | RCHTSVRM_O | Rechtsvorm omschrijving* A 40

32| CBIL_C CBI code* N 6

33|CBI_O CBI omschrijving* A 150

34 | UITG_AANS Uitgebreide aanschrijving* A 45

35 | KORT_AANS | Korte aanschrijving* A 12

36 | TITLS_VOOR | Titels voor de naam* A 15

37 | VOORLETTRS | Voorletters* A 50

38 | TUSSENVGSL | Tussenvoegsels* A 15

39 | ACHTERNAAM | Achternaam* A 60

40 | ACHTERVGSL | Overige achtervoegsels* A 15

41 | TITLV_VOOR |Titels voor de naam + Voorletters* A 66
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CENDRIS

# |Veldnaam Omschrijving Datatype Veldlengte |
42 | TV_ACHTERN |Tussenvoegsels + Achternaam* A 76
43 | AANHEF Aanhef* A 45
44 | MAN_VROUW | Man/vrouw code* A 1
45| FUNC_C Functie code* N

46 |FUNC_O Functieomschrijving (commercieel)* A 45

Functieomschrijving Kamer van Koophandel

47 | FUNC_KVK_O | beslisser (juridisch)* A 45
48 |VG_EIND VG: Eindverantwoordelijk* A 2
49 |VG_ADM VG: Administratie* A 2
50 | VG_AUTO VG: Automatisering* A 2
51| VG_PZ VG: Personeelszaken* A 2
52 |VG_SECR VG: Directie secretariaat* A 2
53 | VG_MKT VG: Marketing* A 2
54 | VG_INK VG: Inkoop* A 2
55 | VG_VERK VG: Verkoop* A 2
56 | VG_TECHN_D |VG: Technische dienst* A 2
57 | VG_FINAN VG: Financién* A 2
58 | VG_FAC VG: Facilitair* A 2
59 |VG_LOG VG: Logistiek / transport* A 2
60 | VG_KWAL VG: Kwaliteitszorg* A 2
61| VG_OR VG: Ondernemingsraad* A 2
62 |VG_MR VG: Medezeggenschapsraad* A 2
63 | VG_VERHUIS | VG: Verhuisverantwoordelijkheid* A 2
64 | VG_KVK VG: Kamer van Koophandel bestuurder* A 2
65 | WERKN_FTE | Aantal full time werknemers equivalent* N 5
66 | AGWP Aantal geautomatiseerde werkplekken* N 5
67 | KVK_NR Kamer van Koophandel nhummer N 14
68 | EINDE_REC Einde record teken A 1

*Het betreft hier optionele velden die alleen geleverd worden wanneer ze ook zijn afgenomen. In

het andere geval zijn deze velden leeg.
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CENDRIS

Beschrijving layout:

1. Cendris sleutel

Een uniek nummer waaronder het bedrijf bij Cendris bekend is. Indien er meerdere contactpersonen per
bedrijf zijn geselecteerd, zal er per contactpersoon een record geleverd zijn. Deze records hebben
eenzelfde bedrijffsnummer, aangezien het om hetzelfde bedrijf gaat.

2. Naam bedrijf
In dit veld staat de volledige bedrijfsnaam, max. 61 posities.

3. Naam bedrijf 1

Dit veld is altijd gevuld. Indien de bedrijfsnaam korter is dan 31 posities, staat hier de volledige naam.
Indien de bedrijffsnaam langer is dan 30 posities, is in dit veld het eerste gedeelte van de naam
opgenomen. Zie ook Naam bedrijf 2.

4. Naam bedrijf 2
Indien de bedrijfsnaam langer is dan 30 posities, dan is in dit veld het tweede gedeelte van de naam
opgenomen en het eerste gedeelte is opgenomen in het veld Naam bedrijf 1.

De velden 5 t/m 21 hebben betrekking op adresgegevens. Indien de eerste letter van een
kopregel start met “"C_" betreft het een commercieel adres, is dit "P_" dan staat in deze kolom
postbus informatie. De kolommen die als kopregel beginnen met “"COR_" zijn gevuld met het
correspondentieadres.

11 & 18. KIX code adres/ KIX code postbus

Kix code is een code die omgezet kan worden in een streepjescode die de gegevens (onder andere de
postcode en huis- of postbusnummer) bevat die de TNT Post nodig heeft om de post met de
sorteermachines automatisch te verwerken.

12, Provincie code
Code die aan een provincie is toegekend om selecties te vergemakkelijken.

13. Provincie omschrijving
De omschrijving van provincie code.

19. Adres

Indien van het bedrijf een postbusnummer bekend is, staat in dit veld het woord 'Postbus’, gevolgd door
het postbusnummer. Indien het postbusnummer niet bekend is, staat in dit veld de straatnaam met het
huisnummer en een eventuele toevoeging.

20. Postcode + Plaats

In dit veld staat de postcode en de woonplaats behorend bij het adres. De postcode bestaat uit 7 posities,
t.w. 4 cijfers, een spatie en 2 letters. De plaatsnaam staat geheel in hoofdletters, conform de norm van
TNT Post.

21. KIX-code

In dit veld staat de KIX code behorend bij het adres. De KIX-code is een code die omgezet kan worden in
een streepjescode die de gegevens (onder andere de postcode en huis- of postbusnummer) bevat die de
TNT Post nodig heeft om de post met de sorteermachines automatisch te verwerken.

24, Telefoonnummer
Dit veld bevat het volledige centrale telefoonnummer van de vestiging, dus zowel netnummer als
abonneenummer.

27. Faxnummer
Dit veld bevat het volledige centrale faxnummer van de vestiging, dus zowel netnummer als
abonneenummer.
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CENDRIS

28. Email adres
Dit veld bevat het zakelijke, algemene email adres.

29. URL
Het adres van de algemene website van het bedrijf.

30. Rechtsvorm code
Code die aan een de verschillende rechtsvormen is toegekend om selecties te vergemakkelijken.

31. Rechtsvorm omschrijving
De omschrijving van rechtsvorm code.

32. CBI code
Branchecode zoals gehanteerd door Cendris.

33. CBI omschrijving
De omschrijving van de CBI.

De velden 34 t/m 63 hebben betrekking op de contactpersoon en worden alleen gevuld als deze
wordt afgenomen.

34. Uitgebreide aanschrijving

In dit veld staat de officiéle aanschrijving welke hoort bij een eventuele titel van de betreffende
contactpersoon (b.v. De weledelzeergeleerde heer). Is van de persoon in kwestie geen titel bekend, dan
bevat dit veld de aanschrijving 'De heer' c.q. 'Mevrouw'. Dit veld dient voor de titels en voorletters
opgenomen te worden. Let op dat door het gebruik hiervan de totale lengte van de contactpersoon-regel
regelmatig te lang wordt voor een etiket dan wel briefvenster. In dat geval kan gekozen worden voor
spreiding over 2 regels, waarbij de uitgebreide aanschrijving op de eerste regel wordt afgedrukt.

35. Korte aanschrijving

Dit veld bevat enkel de aanschrijving 'De heer' c.q. 'Mevrouw', ongeacht een eventuele titel van de
contactpersoon. De titel staat echter wel vermeld in het veld Titels en voorletters. De eerste positie van dit
veld is altijd een hoofdletter. Deze aanschrijving kan gebruikt worden indien geen prijs gesteld wordt op de
uitgebreide aanschrijving.

36. Titels voor de naam + Voorletters

Indien van een contactpersoon titulatuur bekend is welke védér de naam geschreven dient te worden, is
deze in dit veld opgenomen. De titulatuur is altijd in afgekorte vorm opgenomen (dr.; ir.) en in kleine
letters. Elke titel eindigt met een punt. Meerdere titels staan aan elkaar met een punt ertussen.

De voorletters staan in hoofdletters (m.u.v. de 'dubbele' voorletters: Th., Chr. enz.) en aan elkaar met
ertussen een punt.

42, Tussenvoegsels + Achternaam

Dit veld vormt een onderdeel van de volledige naam van de contactpersoon en is bestemd om gebruikt te
worden in de adressering, na de titels en voorletters. De achternaam begint met een hoofdletter, eventuele
tussenvoegsels staan in kleine letter.

43. Briefaanhef, tussenvoegsel en achternaam

In tegenstelling tot het eerder genoemde veld 'tussenvoegsels en achternaam' is dit veld bedoeld om
gebruikt te worden in de briefaanhef. In de standaardbrief dient de beleefdheidsaanhef (b.v. Geachte of
Beste) opgenomen te zijn. Hierna moet dit veld gebruikt worden. Het bevat de aanduiding 'heer' c.q.
'mevrouw’, gevolgd door de evt. tussenvoegsels en de achternaam. Het eerste tussenvoegsel begint met
een hoofdletter, evenals de achternaam.

45, Functie code
Code die aan een de verschillende hoofdfuncties is toegekend om selecties te vergemakkelijken.

46. Functieomschrijving
De omschrijving van hoofdfunctie code.
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CENDRIS

47. Verantwoordelijkheidsgebied eindverantwoordelijke
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon eindverantwoordelijk is voor dit bedrijf. Als
dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet eindverantwoordelijk.

48. Verantwoordelijkheidsgebied administratie
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de administratie
van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

49. Verantwoordelijkheidsgebied automatisering
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de automatisering
van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

50. Verantwoordelijkheidsgebied personeelszaken
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de personeelszaken
van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

51. Verantwoordelijkheidsgebied directie secretariaat

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor het
directiesecretariaat dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk
hiervoor.

52. Verantwoordelijkheidsgebied marketing
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de marketing van
dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

53. Verantwoordelijkheidsgebied inkoop
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de inkoop van dit
bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

54. Verantwoordelijkheidsgebied verkoop
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de verkoop van dit
bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

55. Verantwoordelijkheidsgebied technische dienst
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de technische
dienst van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

56. Verantwoordelijkheidsgebied financién

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de financiéle zaken
(niet administratie) van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet
verantwoordelijk hiervoor.

57. Verantwoordelijkheidsgebied facilitair
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de facilitaire zaken
van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

58. Verantwoordelijkheidsgebied logistiek/transport

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de logistieke
zaken/zaken m.b.t. transport van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet
verantwoordelijk hiervoor.
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CENDRIS

59. Verantwoordelijkheidsgebied kwaliteitszorg
Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de kwaliteitszorg
van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet verantwoordelijk hiervoor.

60. Verantwoordelijkheidsgebied ondernemingsraad

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de
ondernemingsraad van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is, (leeg) is de contactpersoon niet
verantwoordelijk hiervoor.

61. Verantwoordelijkheidsgebied medezeggenschapsraad

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de
medezeggenschapsraad van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet
verantwoordelijk hiervoor.

62. Verantwoordelijkheidsgebied verhuizing

Indien gevuld met "ja" geeft dit veld aan of de contactpersoon verantwoordelijk is voor de
verhuiscodrdinatie van dit bedrijf. Als dit veld niet gevuld is (leeg), is de contactpersoon niet
verantwoordelijk hiervoor.

65. Aantal geautomatiseerde werkplekken (AGWP)
Dit veld geeft de klasse weer van het aantal kantoorwerkplekken met een telefoonaansluiting en een
netwerkaansluiting
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De optionele velden worden als volgt gevuld:

CENDRIS

# | Omschrijving Leveren bij optioneel leveren van
22 | Netnummer telefoon Telefoon
23 | Abonneenummer telefoon Telefoon
24 | Telefoonnummer Telefoon
25 | Netnummer telefax Faxnummer
26 | Abonneenummer telefax Faxnummer
27 | Faxnummer Faxnummer
28 | Email adres Emailadres
29 | URL Website adres (URL)
30 | Rechtsvorm code Rechtsvorm
31 | Rechtsvorm omschrijving Rechtsvorm
32 | CBI code Branche
33 | CBI omschrijving Branche
34 | Uitgebreide aanschrijving Beslissers
35 | Korte aanschrijving Beslissers
36 | Titels voor de naam Beslissers
37 | Voorletters Beslissers
38 | Tussenvoegsels Beslissers
39 | Achternaam Beslissers
40 | Overige achtervoegsels Beslissers
41 | Titels voor de naam + Voorletters Beslissers
42 | Tussenvoegsels + Achternaam Beslissers
43 | Aanhef Beslissers
44 | Man/vrouw code Beslissers
45 | Functie code Beslissers
46 | Functieomschrijving (commercieel) Beslissers
Functieomschrijving Kamer van Koophandel
47 | beslisser (juridisch) Beslissers
48 | VG: Eindverantwoordelijk Beslissers
49 | VG: Administratie Beslissers
50 | VG: Automatisering Beslissers
51 | VG: Personeelszaken Beslissers
52 | VG: Directie secretariaat Beslissers
53 | VG: Marketing Beslissers
54 | VG: Inkoop Beslissers
55| VG: Verkoop Beslissers
56 | VG: Technische dienst Beslissers
57 | VG: Financién Beslissers
58 | VG: Facilitair Beslissers
59 | VG: Logistiek / transport Beslissers
60 | VG: Kwaliteitszorg Beslissers
61 | VG: Ondernemingsraad Beslissers
62 | VG: Medezeggenschapsraad Beslissers
63 | VG: Verhuisverantwoordelijkheid Beslissers
64 | VG: Kamer van Koophandel bestuurder Beslissers
65 | Aantal full time werknemers equivalent Beslissers
66 | Aantal geautomatiseerde werkplekken Beslissers
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